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CRITERIOS UNIFICADOS PARA LA REVISION DEL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS EN

Requisitos
Numeracion de
folio y firma o

EXPEDIENTES DE POSTULANTES

Criterios

Si no tiene folio, rubrica o firma no se toma en cuenta esa hoja
o documento, pero esto no excluye al postulante, salvo el

faccionamiento de
declaraciones
juradas

rubrica del caso, que el documento sea de los considerados obligatorios
expediente por la Comisién.
Numeracion de Si las actas notariales no estan numeradas, no son validas
folio - actas (articulo 62 del Cédigo de Notariado), salvo el caso, que sea
notariales solo una hoja.
Horarios de Un acta notarial no puede iniciar a la misma hora en que otra

finaliza.
No puede existir la misma hora ni traslape de horarios en las
actas notariales de un mismo requirente.

Firmas en
declaracion jurada
del requirente

Si no esté firmado por el requirente o por el notario no son
validas.

Fechas de La fecha maxima de emision aceptada es hasta el 25 de
emision de agosto del afio 2026.

documento

Fechas de Se respeta la fecha indicada en el documento, salvo que la
vigencia de convocatoria indique lo contrario (ejemplo: finiquito). Finiquito
documento de Contraloria debe ser de agosto de 2026 si no debe excluirse.
Constancias Para el caso de tramites digitales la impresién de la certificacion

digitales™ digital debe entenderse como original (incluye certificaciéon de

PDH).

Timbres para

La ausencia de timbre invalida el acta notarial de declaracion

pago de jurada.
impuestos™®
Contratos Se aceptara copia simple de los contratos laborales.
laborales
indice Se aprueba como valido el indice o el formulario.

Acta notarial

Aprobar que los postulantes incluyan en el acta lo que glosa
del requisito.

RTU

Se aprueba el RTU con codigo QR y sin codigo QR

Legalizacion de

7 documentos

Se aprueba que debe cumplir con la presentacién de
documentos legalizados con timbres en la razon de
autenticacion. No es obligatorio timbrar con timbres de 0.50
fiscal cada hoja del documento legalizado.

Formulario

El formulario sera valido siempre que contenga los elementos
sustantivos requeridos, sin importar el orden o alguno otra
modificacién de forma.

\

Documentos Presentados por las/los Postulantes™: 3,4, 5,6, 7,9, 10, 11, 12, 13, 14, 15,

2

‘ ) \ /‘Q Son requisitos considerados excluyentes contenidos en la “Guia de Verificacion de

16, 17, 18, 19, 21, 22, 23 (solo independientes), 24. El 25 y 26 (cuando proceda), 28, 29.
numerales 8 y 28 son vinculantes entre si.




